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1. A tajékoztatorol

A Zentai Alapfoku Birdsag munkajarol szolo Téjékoztatd a Kozérdeki informéciokhoz vald
szabad hozzaférésrdl szo6lo torvénnyel (SZK Hivatalos Kozlonye 120/04, 54/07, 104/09 és
36/10 szam), valamint Az allami szervek munkdjarol szolo tajékoztatok megjelentetésérdl
sz616 utmutatdval (SZK Hivatalos K6zlonye 68/10 szam) sszhangban késziilt.

A Téjékoztatd célja, hogy a kdzérdekli informaciok irdnt érdeklédd személyeket tdjékoztassa
az alapinformaciokrol a Zentai Alapfoki Birdsadg szabalyozasa és miikddése kapcsan,
valamint az emlitett informéciokhoz vald hozzaférés joganak tartalmara, mértékére ¢és
érvényesitési modjara vonatkozd tobbi 1ényeges adatrol.

A téjékoztatoban megjelent adatok hitelességéért a birdsag elnoki tisztséget betdltd birodja,
BERENYT Erno felel.

Az elsd tajékoztatd 2014. junius 25-én jelent meg elektronikus formaban a Zentai Alapfoka
Birosag internetes honlapjan, a kovetkez6 cimen: www.se.os.sud.rs .

A tajékoztatobban megjelent adatok legutobb végrehajtott egyeztetése Az allami szervek
munkajarol sz6l6 tajékoztatok megjelentetésérdl szolo utmutatoval (SZK Hivatalos Kozlonye
68/10 szam) O0sszhangban tortént 2019. julius 17-én.

A Téjékoztatd ingyenes ¢és az érdekeltek a birosag iktatojaban, a 16-os szdmu irodaban és a
birdséag titkaranal, a 25-6s szamu irodéban juthatnak hozza.

Az érdekelt fél részére a tdjékoztatd elektronikus formdju maésolata a kérelmezd személy
igénye szerinti feliiletre felvehetd.

A Zentai Alapfoka Bir6sag

m.b. elndkének helyettese
RADONIIC Svetlana
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2. A Zentai Alapfoku Birosag megalapitasa és illetékessége

A birosagok szervezeti rendszerérdl szo6l6 torvény (SZK Hivatalos K6zlonye 116/08, 104/09,
101/10, 31/11 - mas torvény, 78/11 - mas torvény, 101/11, 101/13, 40/15 - mas torvény,
106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18 - Alkotméanybirdsagi dontés, 87/18 - Alkotmanybirosagi
dontés, szamok) és A birdsagok és iigyészségek székhelyérdl és korzetérdl szold torvény
(SZK Hivatalos K6zlonye 101/13 szam) alapjan a Szerb Koztarsasag egyéb mas birdsagaival
egyetemben 2014. januar Ol-vel megalakult a Zentai Alapfoki Bir6sag, meghatirozva a
székhelyét és illetékességi teriiletét.

A birdsagok és tligyészségek székhelyérdl és illetékességi teriiletérdl szolo torvény alapjan a
Zentai Alapfoku Birosag illetékességi teriilete Ada kozség, Magyarkanizsa kozség €s Zenta
kozség teriilete.

Zentai Alapfoku Birdosag
A Zentai Alapfoku Birdsag székhelye Zentan van a F6 tér 2. szam alatt
Telefonszamok:
Telefonkdzpont: 024/813-574, 024/655-444
Telefax: 024/827-540
A birosag titkar: 024/814-081
A birésag szovivoje: 064/659-3864
E-mail: uprava@se.os.sud.rs
A Zentai Alapfoku Birosagot még két kihelyezett iroda alkotja:
Az adai iroda cime: Ada, Tito marsall u. 39., telefon: 024/852-540
A magyarkanizsai iroda cime: Magyarkanizsa, F6 tér 3., telefon: 024/874-315

A Zentai Alapfokt Birésag munkaideje a székhelyen €s az adai, valamint a magyarkanizsai
irodan:
07:30 - 15:30
A birésagnak az iigyfelekkel valo munakideje: 08:00 — 12:00
Az irasos beadvanyok atadhatok: 08:00 — 15:00

A Zentai Alapfoki Birdsag altalanos hataskord birosag. Hataskorét a Birdsagok
rendszerérdl szold torvény (SZK Hivatalos Kozlonye 116/08, 104/09, 101/10, 31/11 - mas
torvény, 78/11 - mas térvény, 101/11, 101/13, 40/15 - mas torvény, 106/15, 13/16, 108/16,
113/17, 65/18 - Alkotmanybirosagi dontés, 87/18 - Alkotmanybirosagi dontés, szamok) 22.
szakasza alapjan hataroztak meg.

A fenti torvényes rendelkezés értelmében:

Az Alapfoki Birosag els6fokon olyan blncselekményekben itélkezik, amelyekben
fobiintetésként pénzbiintetés vagy tiz év bortdn szabhatd ki, és amelyekre mas birosag
illetékessége nincs megallapitva. A birosdg emellett dont a biztonsagi intézkedések, illetve a
hataskorébe tartozd bilincselekményekben meghozott itéletek jogkovetkezményeinek
megsziintetése iranti kérelmek kapcsan.

Az Alapfoku Birosag els6fokon itélkezik a polgarjogi perekben, amennyiben ezek elbirdlasa
nem tartozik mds birdsag illetékességébe, valamint olyan végrehajtasi €és peren kiviili
eljarasokat is vezet, amelyek nem tartoznak mas birosag illetékességébe.
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Az Alapfoku Birosag els6fokon dont a lakasiigyi perekben; a munkaviszony létesitésével, a
munkaviszonybdl eredd6 ¢és a munkaviszony megsziintetésével jaré perekben; a
munkaviszonybdl eredd jogok, kotelezettségek és feleldsség kapcsan; a munkavallalot a
munkdja végzése kozben vagy a munkabol eredden a dolgozodt ért karok megtéritésérdl; a
munkaviszony alapjan felmeriild lakassziikségletek kielégitésével kapcsolatos jogvitdkban.
Az Alapfoku Birosag jogsegélyt és nemzetkdzi jogsegélyt nyujt a lakossagnak, amennyiben
ezekben mas birosdg nem illetékes, illetve egyéb, a torvénnyel meghatarozott munkakat is
végez.

A Zentai Alapfoktl Birosdg masodfoku illetékes szervei a Szabadkai FelsObirdsag és az
Ujvidéki Fellebbviteli Birosag.

Masodfokon a Szabadkai FelsObirosag dont a Zentai Alapfoki Birdsag dontései ellen
benyujtott fellebbezések kapcsan a kovetkezd tigyekben:
1. avadlott jelenlétét biztositod intézkedésekrdl szolo dontések esetében;
2. azokrol a biincselekményekrdl, amelyek pénzbiintetéssel és legfeljebb 6t évig terjedd
bortonbiintetéssel jarnak;
3. polgéri perekben hozott végzések esetében: a kis értékili perek itélete és a peren kiviili
eljarasok esetében.
Az Ujvidéki Fellebbviteli Birosag dont a Zentai Alapfoku Birésagnak azokrol a biinvadi
eljarasban ¢és polgari peres eljarasban beadott fellebbezéseirdl, amelyek dontéshozatali
korében nem illetékes a Szabadkai FelsObirosag.

A Zentai Alapfokt Birosag 2016. jalius 01-vel kezdédden A végrehajtasi eljarasrol szolod

torvény (SZK Hivatalos Kozlonye 106/15, 106/16 - hiteles tolmacsoldsa, 113/17- hiteles
tolmécsolasa, szam) 4. szakasza 1. bekezdése alapjan kizardlagos hataskorrel bir az
ingatlanok és ingosagok egylittes eladasaban, a cselekvés vagy nemcselekvés, az eltlirés
(359-367. szakasz) és a csaladi viszonyok, valamint a munkavallald munkaba torténd
visszavétele kapcsan végrehajtd hataskorben.

A kovetkezd torvényes eldirasok hatdrozzdk meg a Zentai Alapfoku Birdsag eljarasait a
hataskorébe tartozo birdsagi tigyekben:

e Perrendtartasrdl szolo torvény (SZK Hivatalos Kozlonye 72/11, 49/13, 74/13 -
Alkotmanybirdsagi dontés és 87/18 szam).

e A peren kiviili eljarasrol szol6 torvény (SZSZK Hivatalos K6zlonye 25/82, 48/88 és a
SZK Hivatalos Kozlonye 46/95 - mas torvény, 18/05, 85/12, 45/13 - mas térvény,
55/14, 6/15 és 106/15 - mas térvény, szamok).

e A végrehajtasrol és a kovetelések biztositdsarol szold toérvény (SZK Hivatalos
Kozlonye 106/15, 106/16 - hiteles tolmacsolasa, 113/17 - hiteles tolmacsoldsa, szam).

e A biintetdeljarasrol szo6lo torvény (SZK Hivatalos Kozlonye 72/11, 101/11, 121/12,
32/13,45/13 és 55/14 szam).

e Birdsagi tigyrend (SZK Hivatalos Kozlonye 110/09, 70/11, 19/12, 89/13, 96/15,
104/15, 113/15 - javitas, 39/16, 56/16, 77/16, 16/18 és 78/18 szam).

e A bir6sagok rendszerérdl szold torvény (SZK Hivatalos Kozlonye 116/08, 104/09,
101/10, 31/11 - mas torvény, 78/11 - mas térvény, 101/11, 101/13, 40/15 - mas
torvény, 106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18 - Alkotmanybirdsagi dontés, 87/18 -
Alkotmanybirdsagi dontés és 88/18 - Alkotmanybirdsagi dontés, szamok).

3. Szervezeti felépités

A Zentai Alapfoku Birdsag keretébe a zentai székhely mellett még két iroda tartozik:
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1. az Adai Iroda és
2. aMagyarkanizsai Iroda.

A Zentai Alapfokt Birosag székhelyén zajlik minden targyban a birdésagi munka, de a
torvényszéki munkan tilmenden mas feladatokat is ellatnak: iktatnak, nemzetkozi hitelesitést
¢s bizonylatokat allitanak ki a lakossag kérelmére, valamint egyéb feladatokat is végeznek.
Az Adai és a Magyarkanizsai Iroddn tartjdk a perek és peren kiviili ligyek targyalasat,
atveszik a beadvanyokat, tovabbitjak a leveleket €s hasonld szolgaltatdsokat végeznek,
valamint a birésag elndkének jovahagyasaval egyéb ligyekben is eljarnak.

A Zentai Alapfoka Birosag dolgozoinak 1étszamat és szervezeti felépitését a Zentai Alapfoku
Birdsag belso szervezési- és a munkahelyek leosztasi szabalyzata hatarozza meg, amelynek
tigyviteli szama Su. [-1-24/19, keltezése 2019. marcius 08., a Szerb Koztarsasag
Igazsagligyminisztériumanak jovahagyasara atadva 2019. marcius 20-4n 110-00-97/2019-03
szam alatt. A Zentai Alapfoku Birésagon 9 bir6 és 36 allami hivatalnok, alkalmazott dolgozik,
koziiliik 12-en meghatarozott idére vannak munkaviszonyban.

Zentai Alapfokt Birosag hataskorébe tartozo jogiigyletek és a feladatok minél hatékonyabb,
sikeresebb ellatasa érdekében a kovetkezd szervezeti egységeket alakitottuk meg:

1. A bir6sag hivatala
2. Birosagi iktato

3. Gépirdk

4. Miszaki személyzet
5. Onallé végrehajtd

3.1 A bir6sag hivatala

A birdsag hivatala ellatja a birdsag belsd szervezési munkadit és biztositja a feltételeket a
szabalyos és hataridében torténd birdsadgi munkavégzéshez.

A birésagi hivatal munkafeladatdnak szamit a torvényben el6irt és a birdsagi ligyrendben
meghatarozott belsd szervezés, foképp a birdsag beld iigyvitelének megszervezése, az
ilnokok értesitése és beosztdsa, az allando birdsagi szakérték és tolmacsok munkdjanak
megszervezése, a vadak és keresetek attekintése, a statisztikai adatok vezetése és a jelentések
elokészitése, a blintetdeljarasokban kirdtt biintetések végrehajtdsa, a birdsdg pénziigyi és
anyagi gazdalkodasa, a kiilfoldre szant ligyiratok hitelesitése, és egyéb feladatok, amelyeket a
torvény vagy a Birosagi tigyrend eldir.

A Zentai Alapfoku Birdsag hivataldnak osszetétele:
1. abirésag elnoki tisztségével megbizott BERENYI Ernd bird,
2. abirdsag elnokének helyettese RADONJIC Svetlana biro,
3. abirdsag titkira MAJSTOROVIC Bosko,
4. személyzeti eldaddo VUJADINOVIC Jovan.

A birdsag hivataldnak vezetdje az elnoki tisztséggel megbizott bird, BERENYT Erné.

BERENYI Erné, a birdsag elndki tisztséggel megbizott birdja jar el belathato idén beliil
az eljarési folyamatban felmeriild jogsértések kapcsan.

BERENYT Emé, PORDEVIC Zsuzsanna, RADONJIC Svetlana és KOCSIS SZURKE
MAKK Anna birdk hataskore a tarcakdzi egyiittmikodésben az dldozatok részére a védelem,
a segitség és a tdmogatas biztositasa, valamint a gyors intézkedés foganatositdsa a csaladon
beliili erdszak esetének jelentésétdl a birosagi eljaras elkezdéséig.
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A bir6sagi dontések dlanonimizdldsat és anonimizalasat a birdsadg titkéara
MAJSTOROVIC Bosko végzi.

POZDER Valéria bir6 a vezetdje az INFO szolgalatnak, amely a perek alternativ
megoldasat tamogatja. STAJIC Marija biréi asszisztens az alternativ permegoldasok INFO
szolgélatdnak keretében dolgozik, a szolgdlatot irdnyitdé bird dontése alapjan a tobbi birdi
segéd is alkalmazhat6 erre a feladatra.

PORDEVIC Zsuzsanna, a biintetdjogi osztaly elndke rendelkezik meghatalmazassal a
fellebbezések elbiralasara a biintetdjogi osztaly hataskorébe tartozo ligyekben. A polgéri
peres osztaly biroi HERCUK MIHALJEV Ljiljana és APRO Lészl6 vannak maghatalmazva
az eljaras lefolytatdsara a belathatd idén beliili eljarasi folyamatban felmeriild jogsértések
kapcsan a polgari peres osztaly hataskorében, targyalds nélkiil, A belathaté idon beliili
birdsagi eljaras biztositasarol szolo torvény 7., 8. és 9. szakaszaval dsszhangban.

MAJSTOROVIC Bogko, a birésag titkaranak megbizatasa a kozérdekii informéaciok
kapcsan felmeriil6 kérelmek kezelése.

3.1.1 A birdsag elnoke

A birokrol sz616 torvény szabalyozza az elnok megvalasztasanak feltételeit, folyamatat, a
tisztség fennalldsanak id6tartamat és a tisztség megsziintét, a felmentés okat és a felmentés
meghozatalar6l szold eljards menetét, valamint a birosag elndkének hivatali besorolasat
tisztsége megsziinését kovetden. A birdsag elndkének jogait, meghatalmazésat és
kotelezettségeit a Birosagok szervezeti rendszerérdl szold torvény és a Birosagi iigyrend
szabalyozza.

A Szabadkai Felsobirosag elndkének dontése alapjan, amelynek szama Su.V-34-8/19,
keltezése 2019. majus 30., a Zentai Alapfoki Birdsag elndkének feladatait megbizott
tisztségben BERENYT Ernd latja el, a végzés meghozatala napjatol legfeljebb hat honapos
idészakra, mindaddig, amig az 0j elndk nem 1ép tisztségbe.

A birésag elndke iranyitja a birésag hivatalat, feliigyeli a munka folyamatat a birésagon.
Az elndk akadalyoztatdsa esetén vagy tdvollétében a birdsag elnokét a helyettese helyettesiti,
akit a Munkamegosztas éves tervében hataroztak meg.

A birdsag hivatala vezetésének némely feladatat az elnok atruhazhatja az osztalyvezetdkre
vagy mas birokra is. A birésag elnoke nem ruhazhatja masra a kovetkez6 feladatokat: az éves
munkaterv beosztdsat a munkafeladatok alapjan, dontést a birdsag személyzetének munkajogi
kérdései kapcsan, amelyeket a torvény szabalyoz, valamint a birok és iilnokok tisztségiikbol
valo felmentésével kapcsolatos dontéshozatalt.

A Dbelathatd id6n beliili birdsagi itéletre valdé jog védelmérdl szolo torvénnyel
Osszhangban (SZK Hivatalos Kozlonye 40/15 szdm) a fellebbezési eljarast a birdsag elndke
folytatja le és dont az ligyben. A feladatok éves leosztasaban kijelolhet egy birot vagy tobbet,
hogy 6k segitsék ki a fellebbezések dontéshozatalaban.

3.2 BIROK A ZENTAI ALAPFOKU BIROSAGON

A Dbirdkrol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 116/2008, 58/2009 -
Alkotmanybirésagi dontés, 104/2009, 101/2010, 8/2012 - Alkotmanybirdsagi dontés,
121/2012, 124/2012 - Alkotmanybirosagi dontés, 101/2013, 111/2014 - Alkotméanybirdsagi
dontés, 117/2014, 40/2015, 63/2015 - Alkotmanybirosagi dontés, 106/2015, 63/2016 -
Alkotmanybirdsadgi dontés ¢és 47/2017 szdm) szabdlyozza: a birok megvalasztasat, a
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megvalasztasi eljarast, az eskiitételt és a tisztségbe helyezést, a tisztség megsziinésérdl sz616
hatarozat elleni fellebbezés maodjat.

Az Alapfoku Birosag birdjanak kinevezhetd a Szerb Koztarsasdg azon allampolgéra, aki
eleget tesz az allami szerveknél valé munka altalinos munkafeltételeinek, rendelkezik
egyetemi jogi végzettséggel, igazsagiigyi szakvizsgaval, amelynek megszerzése utdn
legkevesebb harom év gyakorlatot szerzett a szakmaban, szakmailag felkésziilt, képzett és
emberileg mélto a biroi tisztség ellatdsara. A birgjelolt szakmai ratermettségét és tudasat, akit
elészor valasztanak meg a birdi tisztségre, a Birdk Legfelsobb Tanacsa altal szervezett
képességvizsgan kell bizonyitani.

A Zentai Alapfoku Birdsagon birdi tisztséget 9 (kilenc) biro 1at el, akik bir6i tanadcsokba
vannak osztva, amelyek szdmat és Osszetételét a birdsag elndke hatdrozza meg az éves
munkaterv beosztasa alapjan, amelyet a biroi kozgylilésen fogadnak el legkésobb folyo év
december 1-ig az elkdvetkezo évre.

A Zentai Alapfoku Birdsag éves munkatervét a 2019-es évre 2018. november 21-én hozta
meg SU-1-2-29/18 szammal. Az elsé modositas 2018. december 27-én SU-1-2-39/18 szamon
tortént, a masodik modositas tigyviteli szama SU-1-2-26/19, keltezése 2019. aprilis 01. Az
éves munkaterv harmadik modositdsanak szama SU-1-2-49/19, kelt 2019. junius 03-4n.

A feladatok ellatasa érdekében a birdk felosztasa a kovetkezd: blinvadi ligyek osztalya
(amely magaba foglalja az elézetes eljarast is), és a polgari peres osztaly (amely magaba
foglalja a vagyonjogi, a munka- és csaladjogi pereket, peren kiviili eljarast, hagyatéki és
végrehajtasi eljarast).

3.2.1 Birék
Biintetéjogi osztaly

_ A bintet6jogi tigyek osztalyanak elndke DORDEVIC Zsuzsanna, akit a tavollétében
BERENYT Erno helyettesit.
A biintetdjogi osztalynak 6 tandcsa van. Mégpedig:

Sorszam A bir6 csaladi- és utoéneve — tandcselndk A tandcs jele
1. BERENYI Emné 1
2. KOCSIS SZURKE MAKK Anna 2
3. PORDEVIC Zsuzsanna 3
4. RADONIJIC Svetlana 4
5. SZARVAK BARATI Erika 5
6. POPOV Marijana 6

A biintetdjogi ,,K” jelti ligyek elosztasa, amennyiben az éves munkatervben nincs masként
meghatarozva vagy a birosag elnoki tisztségét ellatd bird kiilon dontéssel masként nem
hataroz, a felsorolt birok kozt ardnyosan oszlik meg, kivéve BERENYI Ernét, akit 25 %-ban
K-s tigyekkel (K, Kv és Kuo) bizunk meg a bir6i tandcs tobbi elndkbirdja megterheléséhez
képest, kivéve POPOV Marijanat, aki a K targyakat a megbizott birosagi elnok kiilon dontése
alapjan kapja KOCSIS SZURKE MAKK Anna idészakos akadalyoztatisa miatt.

Az egyéb biintetdjogi targyak elosztasat aranyosan végzik a fent jelzett birok kozt,
amennyiben az nincs ezen beosztassal masként szabalyozva.

Az elézetes eljaras biroi SZARVAK BARATI Erika, BERENYI Ern, RADONJIC
Svetlana és DPORDEVIC Zsuzsanna.

Az elozetes eljaras tligyeletes birdi dontenek az ligyész javaslatardl, a csaladon beliili
erdszak kozvetlen veszélyeztetése esetén fenndllo biztonsagi intézkedés meghosszabbitasarol.
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Az lgyeletes birok készenléti beosztdsat az eldzetes eljdrasban a birdsdg elndke kiilon
dontésben hatarozza meg, vagyis meghozza az ligyeleti rendet. KOCSIS SZURKE MAKK
Anna bir6 nem lat el ligyeletes biroi feladatot.

A feltételes itélet visszavonasanak eljarasaban a biintetdjogi ligyek osztalyanak
minden biraja részt vesz.

A feltételes szabadlabra helyezés eljardsaban a peren kiviili biintetéjogi eljardsok
tanacsanak elnokei jarnak el.

A kegyelmi eljarasokrol szold dontések kapcsan a peren kiviili biintetdjogi eljarasok
tanacsanak elnokei jarnak el.

A biintetdjogi ligyek osztalyan a birok kozott ardnyosan vannak elosztva a csaladon
beliili erészakkal foglalkoz6 targyak eljarasai és a Csalddon beliili erdszak megelézésérol
sz010 torvény 4. szakaszaban foglalt blincselekmények targyalésai.

Az Ujabb targyak atadasanak leallitasat valamely bird irdnydba, a birdk azonos
terhelése érdekében, a birdsag elndke kiilon rendelettel szabalyozhatja.

A birék a birésag székhelyén jarnak el a birdsag teljes teriiletén.

Biintet6tanacs
a fétargyalason kiviili ,,KV” dontésekhez

L. tanacs

Biro RADONIJIC Svetlana - elndk

Bird APRO Laszl6 - tanacstag

Biro HRECUK MIHALJEV Ljiljana - tanacstag
II. tanacs

Bir6 DORPEVIC Zsuzsanna - elndk

Biro HRECUK MIHALIJEV Ljiljana - tanicstag

Biro POPOV Marijana - tancstag
I1I. tanacs

Biro SZARVAK BARATI Erika - elndk

Bird APRO Laszl6 - tanacstag

Biro HRECUK MIHALIJEV Ljiljana - tanacstag
Iv. tanacs

Biro KOCSIS SZURKE MAKK Anna - elndk

Biro POPOV Marijana - tanacstag

Biro HRECUK MIHALIJEV Ljiljana - tanicstag
V. tanacs

Biro BERENYT Ern - elnsk

Bird APRO Laszl6 - tanacstag

Biro HRECUK MIHALJEV Ljiljana - tanacstag

A KV targyakkal a biintetdtanacs elnok-birdi vannak megbizva. A tanadcs munkéja ugy
szervezddik, hogy az eldterjesztd bird egyiddben a tanacs elndke is.

A tandcs Osszetétele valtozhat, ha igazoltan évi- vagy betegszabadsag, esetleg mas
indokolt okbdl tdvol marad egy tanacstag.
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Amennyiben valamelyik tanécs tagja indokoltan nincs jelen, lehetéség van a masik
biintetétanacs elndkével torténd cserére (KV tandcs tagja nem lehet a KV tanacs elndke a KV
tanacs elnokének tavolmaradasa esetén).

Mivel sziikséges hétvégenként is készenlétben tartani a biintetOtanacsot, a tanacsok
munkaideje péntek 15 ora 30 perctdl, a munkaidd végétdl, hétfd reggel 7 6ra 30 percig tart,
hogy folyhassanak a kihallgatasok és eldallitasok a korozési és egyéb eljarasok zavartalan
lefolytatasa érdekében.

A KV tanacs készenléti ligyeletét iinnepnapokon is fenntartjuk.

A készenlétben 1évO tanics Osszetételét €s elnokét kiilon dontéssel hatdrozzdk meg,
vagyis az ligyeleti beosztas alapjan.

A Diintetési szankciok eseteivel a birosadg elnoki tisztségével megbizott bird,
BERENYT Erné van megbizva.

A Dbir6i asszisztensek, akik a birék mellett a biintetéjogi eljarasok anyagaival
dolgoznak, kiilon beosztasban végzik azt, mégpedig a birésag elnokének beosztasa és a birok
véleménye alapjan, akik az éves munkaterv szerint kapjdk meg asszisztenseiket.

Polgari jogi osztaly

A polgari jogi osztaly elnoke HRECUK MIHALJEV Ljiljana biro, akit APRO Laszld
bird helyettesit, akit indokolt tivolmaradasa esetén POZDER Valéria helyettesit.

A polgari jogi osztalyanak 3 tandcsa van. Mégpedig:

Sorszam Tanacselnok bird csaladi- és utdéneve Biroi tanacs jele
1. HRECUK MIHALJEV Ljiljana 1
2. APRO Laszlo 2
3. POZDER Valéria 3
4. POPOV Marijana 4

A polgéri jogi anyagok elosztasa aranyosan torténik a felsorolt birdk kozt. Azokkal a
targyakkal, amelyeknek P2 és P2i a megjelolése, a Csaladjogi torvény hataskorébe tartoznak,
aranyosan kapjék azok a birok, akiknek kiilon tanusitvanyuk van ezen targyak kezelésére,
hacsak az éves munkatervben nincs masmilyen dontés, vagy a birdésag elndkének nincs kiilon
hatarozata erre vonatkozolag.

A polgari jogi osztaly birdi a fotargyalds nélkiili biintetdtanacsi tigyekben is kapnak
beosztast, annak érdekében, hogy a biintetdperekben a birésag székhelyén biztositva legyen a
lehetdség a fotargyaldson kiviili dontéshozatalra (KV tanécs).

A polgari jogi osztdly keretében megszervezésre keriilt az INFO szolgélat, a perek
alternativ megoldési lehetdségeként, amely megadja a kelld felvilagositast és informaciot a
polgarok ¢és tigyfelek teljeskorti tajékoztatasdhoz. A felek kozti kozvetités, a mediacio vagy a
birdsagi egyezség elérésére, hogy ezzel is tehermentesiiljon és ndvekedjen a hatékonysag a
tobbi eljaras és targy esetében, ahol ezek az modszerek nem lehetségesek.
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Azon targyakban, ahol hazkutatasi parancsot kell kiadni a Nyomozati eljarasrol szo6lo
torvény rendelkezése alapjan (az tligyeleti idészak eljarasait kivéve) a polgari peres osztaly
biréi ardnyosan jarnak el.

A hétvégi készenléti esetekre az igyeletes birok HRECUK MIHALJEV Ljiljana, APRO
Laszl6 és POPOV Marijana.

Az ligyelet minden pénteken a munkaidd végével, 15 6ra 30 perctdl hétfo reggel 7 6ra 30
percig tart a hazkutatasi parancs, ideiglenes eltavolitas és egyéb ligyek kapcsan.

A birdi készenlét sziikség esetén linnepnapokra is meghatarozhato.

A birdk készenléti beosztasat a birdsag elndke kiilon hatdrozatban rendeli el, vagyis az
tigyeleti beosztasban.

A hagyatéki tigyekben a targyakat aranyosan osztjék el a birok: HRECUK MIHALJEV
Ljiljana, APRO Laszl6, POZDER Valéria és POPOV Marijana.

HRECUK MIHALJEV Ljiljana bir6 feladata a hitelesitések feliigyelete. Indokolt
akadalyoztatasa esetén POZDER Valaria és APRO Laszl6 birok helyettesitik.

A polgari jogi osztaly biroi hetente egyszer itélkeznek és folytatnak torvényszéki munkat
polgari peres eljarasokban — perekben (vagyonjogi, munka- és csaladjogi perekben), a peren
kiviili és hagyatéki eljardsokban a birdsdg zentai székhelyén kivil az adai és a
magyarkanizsai bir6sag épiiletében az elére kijeldlt beosztas alapjan, amelyet a birdsag
elnoke allapit meg.

A birok munkatarsainak megbizatdsa a peres, a peren kiviili €s a végrehajtasi tigyekben, a
birék mellett, a birosadg elndkének beosztasa alapjan torténik, aki az éves munkaterv szerinti
beosztasnal figyelembe veszi a birok eldzetes véleményét a birdi asszisztensekrol.

Végrehajtasi részleg

A végrehajtasi részleg targyaival megbizott birok a kovetkezok:

Sorszdm A bir6 csaladi- és utoneve A bird jelzése
1. HRECUK MIHALJEV Ljiljana 1.
2. POPOV Marijana 2.
3. POZDER Valéria 3.

A fent nevezett birok a végrehajtasi részleg targyaival egyenld ardnyban vannak
megbizva.

Azon birdk, akik munkabeosztdsukbol kifolydlag mar elébb megkaptak az iigyeket
végrehajtasra, azok tovabb folytatjak az eljarast a be nem fejezett tigyekben.

L, IPV* tanacs
L. tanacs

Bir6 POZDER Valéria - elnok
Bird APRO Laszl6 - tanacstag
Bir6 KOCSIS SZURKE MAKK Anna - tanacstag

5 II. tanacs
Biro HRECUK MIHALIJEV Ljiljana - elnok
Biro POZDER Valéria - tanacstag
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Bir6 DORPEVIC Zsuzsanna - tanicstag
I1I. tanacs
Biro APRO Lészl6 - elndk
Bir6 RADONIJIC Svetlana - tancstag
Biro SZARVAK BARATI Erika - tanacstag
IV. tanacs
Bir6 POPOV Marijana - elnok
Biro RADONIIC Svetlana - tandcstag
Biro HRECUK MIHALJEV Ljiljana - tanacstag

A tanacs Osszetétele valtozo. Az évi szabadsagok vagy hosszabb tavolmaradas esetén
a birosag tobbi birdja tolti ki a hidnyzo helyeket, azzal, hogy 6k nem tdlthetik be az elndki
tisztséget.

Az IPV tandcs targyaival a tandcs elndke van megbizva, aki egyben a jelentéstevd bird
is.

A biroi asszisztensek, akik a végrehajtasi targyak kezelésével vannak megbizva, az
eljaro biro feliigyelete mellett végzik feladatukat, az I[PV tanacs targyaival valé munkat az
IPV tanacselnok biré feliigyeli.

Onallé osztalyok

A Zentai Alapfoku Birosagon 6nallé osztalyt képez az Eldkészité és a Birdsagi
gyakorlat osztalya.

1. Elokészito osztaly

Az eldkészitd osztdly mitkddési helye a Zentai Alapfoku Birdsadg székhelyén, a birdsag
épiiletében van, €s a birdi asszesztensek latjak el a teenddit a Birosagi ligyrend 16. szakasza
értelmében.

HRECUK MIHALJEV Ljiljana bir6 az osztaly feliigyeletét ellato bird, akit APRO Lészlo
bird helyettesit.

A biroi asszisztensek, akik a Zentai Alapfoku Birdsag foglalkoztatottjai, a munkahelyek
leirasa, szervezeti felépitésének szabalyzata, valamint az éves munkaterv alapjan latjak el az
osztaly feladatait.

Az elOkeszitd osztaly szervezési feladata, hogy eleget tegyen az eljarasi eldfeltételeknek
az eljaras vezetése, a dontéshozatal és a jogorvoslat lefolytatasaban, valamint megszervezni
az elokészitd- €s az elso targyalast a fotargyalashoz, a vad eldzetes elemzése, a felek ¢és jogi
képviseldi beidézése, a sziikséges nyilatkozattétel érdekében, a sziikséges iratok begylijtése a
felmertil6 kérdések letisztazasa érdekében, €s sziikség szerint még mas feladatok is.

2. A Birosagi gyakorlat osztalya
A Birésagi gyakorlat osztalya megszervezésének célja, hogy a Legfels6bb Semmitdszéknek,
a fellebbviteli birésagoknak, a Szabadkai FelsObirosadgnak, a SZK Alkotmanybirosdganak az
igazsagiigyl eljarasi gyakorlatat kovesse, az el6forduld targyakban a birdi eljarasok
Osszehangolasa érdekében. A Birosagi gyakorlat osztadlyon a polgari peres ligyek anyagainak
a joggyakorlat kovetése kapcsan HRECUK MIHALJEV Ljiljana biré a megbizott, biréi
asszisztense STAJIC Marijana, a biintetéperek eljarasa birdsagi gyakorlatanak kovetése
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kapcsan a megbizott KOCSIS SZURKE MAKK Anna bird, birdi asszisztense SVIRCEV
Milana.

Ugyelosztas

A birosdg mindegyik birdjanak azonos megterhelése biztositdsa érdekében a
torvényszéki targyak elosztasat a birdsag osztalyai végzik a Birdsag ligyrendje alapjan
elektronikus forméban.

A birésdg mindegyik birdjanak azonos megterhelése érdekének a birdsagi targyak
elosztasa tekintetében (azok szdmdban, a kezdeményezd {ligyirathoz képest az {igy
benytjtasanak idejétdl fliggden, Osszetettségében, eljarasi siirgdsségében €s mas ismérvek
alapjan, amelyeket az iigyrend eldiranyoz), egyes birdk irdnydban, szakteriiletitknek
megfeleléen az ujabb targyak megnovelése vagy visszatartdsa kapcsan a birosag elndke
hataroz.

Jogsegélyszolgalat

A hazai birésagok kozti nemzetkdzi jogsegélyszolgalatot, a polgari- ¢és a
blintetOperekben a nemzetkdzi jogsegélyezést, a kiilfoldre szant iratok hitelesitését a birésag a
székhelyén latja el.

A hazai birosagok kozti nemzetkdzi jogsegélyezés munkdjat és a biintetdperek
nemzetkézi jogsegélyezési eljarasait (a kiilfoldi biinvadi megkereséseket) BERENYI Erné
biro feliigyeli.

A hazai birésagok kozti nemzetkdzi jogsegélyezés munkdjat és a polgari perek
nemzetkozi jogsegélyezési eljarasait (a bejove kiilfoldi polgari peres megkereséseket) APRO
Laszlo bird feltigyeli.

A hitelesités és a feliilhitelesités

A birésag a székhelyén a kiilfoldre szant iratok hitelesitését és feliilhitelesitését is
ellatja (Apostille bélyegzé lenyomattal). Az Apostille bélyegzot a birdsag elnoki tisztségét
ellatd biro, BERENYI Emé irja ala, ugyanakkor aldirisra felhatalmazza a birosag
elndkhelyettesét, RADONIJIC Svetlana birét, valamint POZDER Valéria és APRO Laszld
birdkat.

A kimend megkereséseket a birdsag elndki tisztségét betdltd bird, BERENYI Erné irja
ala, valamint APRO Laszl6 biré felhatalmazott alairoként.

Az osztalyok értekezletei, az egyiittes iilések és minden osztaly egyiittes iilésének
hataskore, munkaja

Az osztalyok értekezletei
Az egyes birdsagi osztalyok értekezletét az illetd osztaly elndke vagy a birdsag elndke

hivja Ossze a sajat vagy a tanacsok valamelyike kezdeményezésére, esetleg az osztaly
valamelyik birdja kérelmére.
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A birésagi osztaly értekezletén a kovetkezdket vitatjak meg: az osztdly munkéjat, jogi
kérdéseket, a birdk, valamint a birdi asszisztensek munkéjanak és felkésziiltsége jobbitasanak
modszerét, a birosdg és az osztaly hatiskorébe tartozd feladatok kapcsan felmeriild
kérdéseket és mindazt, ami jelentds lehet az osztalyon folyd munka szempontjabol.

Az osztaly értekezletének dontéshozatali képességéhez sziikséges az osztilyhoz
tartoz6 birok tobbségének a jelenléte, a dontéshozatalhoz pedig a jelenlévd birok
szavazattobbsége.

A jogértelmezés tervezetét el kell juttatni az osztaly minden tagjahoz véleményezésre
¢s alairasra.

Az a biro, aki nem ért egyet az elfogadott jogértelmezéssel, nem irja ald, hanem a
kiilonvéleményét bemutatja és mellékeli az elfogadott jogértelmezési dokumentum mellé.

Egyiittes iilések

Az egylittes iiléseket az osztalyok elndkei kdzosen vagy a birdsag elndke hivja Gssze,
amennyiben olyan jogi kérdés meriil fel, amely megvitatasahoz legalabb két osztaly
egylittmitkddésére van sziikség.

Az iilésen annak az osztalynak az elndke elnokol, amelynek a hataskorébe tartozik az
a kérdés, amelyet meg kell vitatni. A kdzos allaspontot akkor fogadjak el, ha mellette foglal
allast az osztalyok jelen 1évo tagsdganak tobbsége.

Osszbiroi értekezlet

A birésag elndke hivja Ossze a birdsdg Osszes birdjanak egylittes iilését sajat
kezdeményezésre, a birdsagi osztily vagy az Osszes bird legaldbb egy harmadanak
inditvanyara.

Az 0sszbirdi értekezleten vitatjak meg a birdsag és a birok munkdjarol szo6lo jelentést,
dontenek az 4ltalanos ¢és mas Tlgyiratok, valamint el6irdsok alkotmédnyossdganak és
torvényességénak feliilvizsgélata folyamatanak elinditasardl, a birésagok hataskorébe tartozo
kérdéseket rendezd eldirasok alkalmazdsdnak megvitatdsarol, véleményt nyilvanit a birdi és
ilnok-jeloltekrdl, és hatarozatokat hoz minden olyan kérdésben, amely az egész birdsagot
érinti.

Az 06sszbiroi értekezlet lilését a birosag elndke iranyitja. Akkor hatdrozatképes, ha az
ilésen jelen van a birdk tobb mint fele. Az dsszes bird egylittes iilésén sziikség szerint részt
vesznek a birdi asszisztensek. A dontéshozatal nyilvanos szavazéssal torténik, a jelenlévo
birdk tobbségének szavazata alapjan.

Munkaiilések

A munkaiilések megtartisa sziikség szerint zajlik, a bir6sadg munkdja, esetleg egy vagy tobb
birdsagi osztaly vagy szolgalat Osszehangolasa érdekében. Munkajellegli iiléseket a birosag
elndke vagy az osztalyok elndkei hivhatnak dssze bizonyos kérdések megvitatdsa céljabol, a
birdsagi osztalyok- és a személyzet kozti jobb egyiittmiikodés érdekében. Az Alapfoku
Birdsadg szervezhet egyiittes liléseket, tandcskozasokat ezen birdsdg birdinak ¢és birdi
asszisztenseinek mas birdésagok elndkeivel bizonyos kérdések és a kozos érdek megvitatasa
céljabol.

3.2.2 Ulnokok
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Az iilnokok olyan allampolgérok, akik részt vesznek az itélkezés folyamatéban.

A birokrol szolo torvény (SZK Hivatalos Kozlonye 116/2008, 58/09, 104/2009, 101/10,
8/12, 121/12, 124/12, 101/13 - Alkotmanybirosagi dontés, 106/15, 63/16 - Alkotmanybirdsagi
dontés és 47/2017 szam) 81. és 88. szakaszaban eldirja a feltételeit az iilnokok kinevezésére,
a kinevezés eljarasat, az eskiitétel, a tisztségrdl torténd felmentést, az dsszeférhetetlenséget
mas szolgalatokkal, tigyletekkel és eljarasokkal, szabalyozza az iilnokoknek jard téritéseket
¢s dijazast, valamint a tisztség idStartamat és megsziinését.

A Zentai Alapfoku Birdsagon tilnoki tisztséget a kdvetkezd allampolgarok latnak el:
1. BOROSGYEVI Zoltan,

2. KARAPANDZA Lazar,

3. MAJOR Roézsa,

4. MARIAS Irén,

5. TOT CSANTAVERI Imre

3.3. A birosag személyzete

A birésag személyzetének, kozhivatalnokainak jogait és kotelezettségeit a Birdsagok
megalakitasarol szolo torvény (SZK Hivatalos Kozlonye 118/08, 104/09, 101/10, 31/11 -
masik torvény, 78/11 - mésik térvény, 101/11, 101/13, 40/15 - masik térvény, 106/15, 13/16,
108/16, 113/17, 65/18 - Alkotmanybirdsagi dontés, 87/18 és 88/18 - Alkotméanybirdsagi
dontés, szam), az Allami kézhivatalnokokrél szo16 torvény (SZK Hivatalos Kozlonye 79/05,
81/05 - javitas, 83/05 - javitas, 64/07, 67/07 - javitas, 116/08, 104/09, 99/14, 94/17 és 95/18
szam) ¢és a Birosagi ligyrend, valamint a Belsd munkahelyi leirasrol és beosztasrol szolo
szabalyzat rendezi.

A Zentai Alapfoku Birdsagon a személyzet a kovetkezokbdl all:
1. birdi asszisztensek,
2. allami hivatalnokok ¢és kozalkalmazottak dolgoznak a hivatali tigyvitel,
szamitastechnika, szdmvitel, miiszaki és egyéb kiegészitdé munkakdrokben, amelyek
szlikségesek a birdi hatalom gyakorlasa szempontjabol.

3.3.1 Biroi asszisztensek

A kovetkezé szakmai végzettséggel rendelkeznek a birdi asszisztensek a Zentai Alapfoki
Birésagon:

1. Biroi asszisztens birdi fémunkatérsi rangban:

A bir6i asszisztens foosztalyvezetd, akinek szakmai megnevezése bir6i fémunkatars, aki
segiti a bir6 munkajat és iigyvezetését, a bironak az egyes targyakhoz fiz6d6 munkdja
kapcsan tanulményozza a jogi kérdéseket, elokésziti a biréi dontések tervezetét és a
kozzétételhez sziikséges jogi allaspontokat, jegyzokonyvezi a kereseti inditvanyokat, a
javaslatokat és mdas beadvanyokat, valamint a felek nyilatkozatat, onalldan vagy birdi
feliigyelet mellett és utasitds szerint mas szakmunkdkat is ellat a birdsadg elndkének
meghagyasa alapjan.

A birdéi asszisztens munkakérben valdé munkaviszony létesités birdi asszisztens
foosztalyvezetoként, feltételhez kotott: a jogtudomanyok teriiletén megszerzett alapszinti
egyetemi felséfoku végzettség, legalabb 240 kreditponttal (ESPB), befejezett mesterfokozatt
tanulmanyokkal, vagy szakositott egyetemi képzéssel, esetleg alapszintii, legalabb négy éves
egyetemi képzés vagy szakositott képzés, igazsagiigyi szakvizsga, legalabb két éves szakmai
munkatapasztalat az igazsagiligyi szakvizsgat kovetden.
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A Zentai Alapfokti Birosag bir6i asszisztenseinek beosztdsa a Birdsdg hivatalaban és a
Birésagi osztalyokon a kovetkezo:

Biintetéjogi osztaly: SVIRCEV Milana bir6i fémunkatars,

Polgari peres osztaly: STAJIC Marijana biroi fdmunkatars.

3.3.2 Az allami hivatalnokok és kozalkalmazottak

A bir6i asszisztenseken kiviil a Zentai Alapfoku Birosag személyzetét allami hivatalnokok és
kozalkalmazottak képezik, akik a hivatali ligyvitelen, miliszaki, szamviteli, szamitastechnikai
vagy egyéb kisérd teriileten, munkakorben dolgoznak, amely a bir6i hatalom szdmara fontos.

Az éllami hivatalnokok ¢s kozalkalmazottak beosztisa a Zentai Alapfoka Birdsagon a
kovetkezoképpen alakul:

Zentan a birésag székhelyén, a birdsag épiiletében, Fo tér 2.

A birosag hivatala

MAJSTOROVIC Bosko — a birésag titkara

UVERIC Olga — iigyviteli-miiszaki titkar

VUJADINOVIC Jovan — személyzeti iigyekkel foglalkozé munkatars

w -

A birosag iktatdja

DOBO KIS Tiinde — az iktato vezetdje

BUCSU KIS Edit — eléad6 a postai kiilldeményezésre
ROGANOVIC Marijela — eléadé a postai kiilldeményezésre
LASZLO Szonya — el6adé a postai kiildeményezésre
OKOVACKI Nada — iktat6

LASZLO Agnes — iktatd

BEREC Livia — iktato

CSASZAR Veronika — irattaros

. HANAK Timea — iktato

10. NEMET Jozsef — birosagi végrehajto

11. DOMONKOS Dénes — birosagi végrehajto

12. DAVIDOVIC Monika — el6adé a postai kiilldeményezésre

000N

Az iktatd vezetdjét tavollétében vagy akaddlyoztatasa esetén BEREC Livia vagy
OKOVACKI Nada helyettesitik.

Birdi asszisztensként vannak foglalkoztatva STAJIC Marijana és SVIRCEV Milana. Birdsagi
gyakornokként JANUSKO Szabina van munkaviszonyban.

A pénziigyekkel foglalkozé munkakort MILOSEVIC SELIMOVIC Milana eldadé latja el.
A hivatal ligyviteli-miiszaki személyzete

1. MAJOROS Rudolf — szamitastechnikai-muiszaki hatteret biztositd technikus
2. VEJNOVIC Aleksandra — jegyz6konyvvezetd
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3. PIJANOVIC Natasa — jegyz6konyvvezetd

4. JOVANOVIC Olivera — jegyzkonyvvezetd

5. KRSTIN Marinela — jegyzokonyvvezeto

6. VOROS Irén — jegyzékonyvvezetd

7. VELICKOVIC SMIRKAS Ljiljana — jegyz6konyvvezetd
8. KOBREHEL Timea — jegyz6konyvvezetd

9. CUPIC Gordana — jegyzokonyvvezetd

10. MIJATOVIC Melani — jegyzékonyvvezetd

11. STRBAC Zoran — a torvényszék biztonsagi és tiizvédelmi szolgalatanak vezetdje
12. DIMIC Velimir — torvényszéki biztonsagi 6r

13. LENGYEL Judit — takaritond

14. KELEMEN Irén — takaritond

Az adai iroda

1. BAJUSZ Béla — torvényszéki biztonsagi Or
A magyarkanizsai iroda

1. KORMOCI Zoltan — térvényszéki biztonsagi 6r

2. BEREC Jézsef — torvényszéki biztonsagi 6r

4. Birosagi iktato

A birésag iktatdja atveszi a killdeményeket és végzi az ligyviteli-miiszaki feladatokat a Zentai
Alapfoku Birdsag anyagai és hataskore kapcesan, vezeti az iktatokonyvet, kialakitja, besorolja
€s Orzi a targyakat, ellatja az irattar és a kiildeményezd feladatat, Osszedllitja a birok
munk4jarol szolo jelentést. A birdsag iigyrendje szabalyozza a munkafeladatok elvégzésének

madjat, amelyeket az iktato 1at el.

A Zentai Alapfoka Birosag birésagi iktatéjanak vezetéje DOBO KIS Tiinde. Telefonszama
024/813-574, 024/655-444, 209-es mellék.

V.1 A felvételi-, a killdeményezo iroda és irattar
IV.1.1 A postai kiildemények atvétele

A kiildemények atvétele a zentai székhelyen a birdsag épiiletében torténik, valamint az
iroddkban, Adan és Magyarkanizsan.

A felek és az eljarasban résztvevok, azok segitdi vagy képviseldi irdsos beadvanyaikat a
birésag felvételi irodajan adhatjak at személyesen vagy postai titon (levél, siirgony, stb.).

A Zentai Alapfoku Birésag minden postai kiildeményét a felvételi irodan keresztiil veszi at, a
birdsag székhelyén, valamint az adai és magyarkanizsai irodan munkanapokon 08:00 6ratol
15:00 oraig. A birdsag székhelyén a felvételi iroda az elsé emeleten talalhato.

A felvételi irodan adjak at a felek €s jogi megbizottjaik irdsos beadvanyaikat, vadirataikat,
keresetiiket, blinvadi inditvanyaikat, amelyekkel eljarast kezdeményeznek, fellebbezéseiket
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¢s minden mas beadvanyt, amelyek ezen birdsdgnak az anyagaival kapcsolatosak, valamint
egyeb, a Birosagi hivatalnak vagy a birdsag elnokének irt beadvanyokat.

Minden iratot, amely a birosagra érkezik, eldzetesen a birdsag felvételi pecsétjével és az
atvétel datumaval latjak el, valamint id6pontjaval, illetve a mellékletek szdmaval, amelyeket
a birosagnak atadott irathoz kapcsolnak. Amennyiben az tigyfél elismervényt kér a benyujtott
anyag atvételérdl (ha azt személyesen adja at az lgyfélfogadd pultnal), akkor feltétlentil
sziikséges még egy példanyt késziteni az atadott dokumentumroél, amelyre rakeriil a birdsag
atvételi pecsétje, az atvétel idopontjaval és datumaval, éppligy, mint a birdsagi példanyokon.
Amennyiben a fél postai kiildeményben juttatja el beadvanyat, akkor feltétlen meg kell
tartania a bizonylatot az ajanlott kiildemény feladasarol, mint az id6ben torténd
kiildeményfeladés bizonyitékat.

Az atvett beadvanyokat ¢s kiildeményeket még aznap csoportositjadk és tovabbitjak az
illetékes szolgalatoknak (iktatoknak) a tovabbi munkahoz, amit kovetéen révid idén beliil
eljuttatnak a birokhoz vagy birdsagi hivatalhoz, illetve ahhoz a személyhez, akihez a
kiildemény cimezve van.

IV.1.2 A postai kiildemények tovabbitasa és kézbesitése

A postai kiildeményezés a zentai székhelyen a birdsdg épiiletében torténik, valamint az
iroddkban Adan és Magyarkanizsan.

A kiilldeményezés munkdja magéba foglalja a Zentai Alapfoki Birdsdg postai
kiildeményeinek tovabbitasat. Ilyen kiildemények a felek idézései, a birdsagi dontések,
valamint a birdsag ¢és a felek altal benyujtott beadvanyok, illetve ide tartoznak még a birdsagi
atiratok (a birdsagi osztalyok és a birdsag hivatala részér6l) mas allami szervek, szervezetek
vagy maganszemélyek iranyaba.

A hataridoben torténd és a torvény szerinti birosagi levelezés kiemelt fontossag, mert a
leggyakoribb esete az eljarasi hibadknak éppen ehhez, a nem hatdriddben torténd
kiildeményezés mulasztasdhoz kothetd. A Zentai Alapfoki Birdsadg foglalkoztatottjai, a
hivatal miiszaki személyzete, az igazsagiigyi biztonsagi szolgalat a birosdgnak némely levelét
az allami szervek és intézmények irdnyaba kikézbesitik, az 6sszes tobbi levelet postan kiildi
ki.

IV.1.3 Irattar

Azok az tligyek, amelyekben jogerds itélet sziiletett, az irattarba keriilnek megdrzésre a birok
irasos hatarozata alapjan. Az egyes ligyiratok boritojan szerepel a bird aldirdsa és a pecsét,
amellyel az illetd bird jelzi, hogy az ligy készen 4ll az irattarba kiildésre.

A Zentai Alapfoku Birdsag irattara a birosag székhelyén, az épiilet els6 emeletén talalhato.

A Birdsagi tigyrend el6irja az archivalt anyag taroldsanak idejét és kezelését az eljaras
nemétdl és targyatol fiiggden, illetve az iigyrend hatdrozza meg, hogy az archivalt anyag
selejtezése mennyi 1d6 utan torténhet meg.

Az irattari anyagaba vald betekintése és az iratok masolatdnak kiadasat a birdsag elndkénél
lehet kérelmezni.

1v.2 Ugyelosztas

Az anyagok csoportositdsat és szétosztasat az iktatd a Birdsagi ligyrenddel, az elfogadott
éves munkabeosztassal és a birosag elnokének kiilon rendeletével 6sszhangban végzi.
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Az anyagok leosztasa véletlenszerlien, az Tlgyfél személyétél ¢és a jogiligylet
koriilményeitdl fiiggetleniil, az 4tadds idOpontjanak megfeleléen ¢és az éves
munkabeosztasban megallapitott birdi tanacs (birdk) szamatol fiiggden.

A bir6ésag minden birdja egyenletes megterhelése érdekében az Gjonnan felvett targyakat
eldszor siirgdsségiik, az eljaras neme, illetve jogi teriiletiik alapjan osztalyozzak, ezt kovetden
a felvételi idOpont alapjan rendszerezik, és véletlenszerlien osztjdk el a birok kozott,
Osszhangban az éves munkatervvel.

Siirgdsségi ligynek azt a targyat tekintjiik, amelynek kapcsan a torvény kiilon elrendeli a
stirg0sségi eljarast (elozetes letartdztatas, ideiglenes intézkedés, csaladon beliili és hazassagi
perek, munkaiigyi perek, birtokhaborités, kiskoru gyermek eltartasa, stb.).

Miutan bevezetésre keriilt az AVP (Automatikus adatkezelési) szamitdégépes program a
biintetéjogi, a vizsgalati eljardsok és a végrehajtdsi osztalyon, a program automatikusan
osztja sz¢t a targyakat a szdmara eldirt algoritmus alapjan.

IV.2.1 Eltérések az iigyek atvételének és elosztasanak sorrendjétol

A bir6sag elndkének kiilon hatarozata alapjan el lehet térni a targyak elosztasi rendjétol, ha a
targy kapcsan a bird igazolt akadalyoztatasa esete 4ll fenn (idészakos munkaképtelenség, az
eléirasokkal 6sszhangban torténd kimaradas a munkabol vagy hasonld).

IV.2.2 A targyakrol szolo tajékoztatas

A Zentai Alapfoku Birdsadgon a feldolgozas alatt 1évo targyakrol tajékoztatast az tigyfél vagy
annak jogi képviseldje, esetleg mas meghatalmazott személy, mégpedig a birosag iktatdjan
keresztiil az ligyfélfogadasra el6latott munkaiddben.

A bir6sagi iigyrend alapjan az iktaté adja meg a tdjékoztatist a targy helyzetérél, annak
alapjan, ami az iktatokonyvben és az aktan szerepel, a legfontosabb adatokrol és az eljaras
allapotarol, arrol, hogy hol tart a targy, de mas hasonld informaciokkal is ellatja az
érdeklodoket.

A t4jékoztatast szobeli vagy irasbeli formaban adjak, de rovid, siirgds informaciot telefonon
is adhatnak, amennyiben azt a targy természete lehetové teszi.

A birosagi iktato a kdvetkezd adatokrol adhat informéciot:
1. tigyiratszam,

2. a targyban eljaro bird neve,

3. a targy alakulasa, allapota.

A birosag személyzete nem beszélhet a felekkel a birdsagi eljardsok vagy dontések
helyességérol, vagy az eljarasok esetleges kimenetelérol.

A felek atnézhetik, fénymadsolhatjdk és lemasolhatjdk a folyamatban 1évo targyat az
tigyfélfogadasra eldlatott munkaiddben. Az ligyfél atnézheti és lemésolhatja az iratot a
bir6sagi iktatoban a birdsagi személyzet feliigyelete mellett. Mas személyek, akiknek
igazolhaté okbol érdeke fiizddik bizonyos iratok attekintéséhez, fénymadsoldsdhoz vagy
atmasolasahoz, a torvényben eldlatottak alapjan kaphat arra engedélyt.

20
Zentai Alapfoku Birdsag, F6 tér 2., 24400 Zenta, Szerb Koztarsasag



Tajékoztatd a Zentai Alapfoku Birosag munkajarol

Miutan a targy az irattarban archivalasra keriilt, annak 4ttekintésére a birésag elndke adja
meg az engedélyt.

Amennyiben az 4atnézési-, fénymasolasi- és lemasolasi kérelem kozérdekli informdaciora
vonatkozik, akkor a beadvanyrol a birosag elndke dont 15 napon beliil a kérelem atvételét
kovetden, ahogyan azt a Kozérdekii informaciokrol szolo térvény eldlatja.

Az atnézési-, fénymasolasi- és lemasolasi kérelem atadasakor a feleknek igazolniuk kell
magukat, a jogi megbizottnak pedig be kell mutatnia a szabdlyos meghatalmazast.

IV.3 Jelentések és statisztikak
Az iktatd iddszakos és rendszeres jelentést tesz az osztilyok és szolgalatok munkéjarol,
vagyis haromhavi, féléves €s éves jelentést tesz a birdsag, az osztalyok és a birok munkajarol
a sajat egységes modszere alapjan.
Ezeket a jelentéseket tovabbitjadk a Birdsagi Hivatalnak, az Igazsagligyminisztériumnak, a
Legfelsobb Semmitészéknek, kozvetleniil a Szabadkai Felsdbirdsagnak és a Legfelsbb

Igazsagiligyi Tanacsnak.

A Zentai Alapfoku Birosag jelentése 2018. januar 01-t6l1 2018. december 31-ig terjedé

idészakrol
Az ligyek targykorok szerinti megoszlasa 2018. januar 01-t61 2018. december 31-ig
Targykor | Megoldatlan Atvett Osszesen Megoldott | Megoldatlan
az ¢év elején munkdaban az év végeén
P 224 307 531 261 270
Pl 19 123 142 95 47
P2 70 333 403 335 68
K 693 1563 2256 1385 871
Iv 36 11 47 34 13
| 162 258 420 329 91
Ii 6 149 155 153 2
liv 3 100 103 99 4
loi 4 1 4 4 0
Ion 0 0 0 0 0
Ipi 1 1 2 2 0
Ipvl 12 45 57 51 6
Ipvlv 9 28 37 36 1
Ipvlvk 7 67 74 66 8
Ik 5 112 117 108 9
Ikal 0 0 0 0 0
IK-KZ 0 9 9 9 0
Kv 10 1002 1012 992 20
KP 2 0 0 2 0
KPP 0 51 51 51 0
KPPR 0 45 45 45 0
KR 0 6 9 6 3
KUO 0 37 37 32 5
O 144 1368 1512 1366 146
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Pl 0 122 122 122 0
Pom 0 9 9 8 1
R1 9 22 31 21 10
R2 8 17 25 20 5
R3 6 42 48 43 5
Spk 0 41 41 41 0
Kppd 0 66 66 66 0
Pom Ug 3 16 19 17 2
R4 i 1 2 3 2 1
R4 k 0 1 1 1 0
R4 p 0 3 3 3 0
R4 v 1 0 1 1 0
Osszese 1447 5957 7392 5806 1588
n

A Zentai Alapfoku Birosag jelentése 2019. januar 01-t6l 2019. junius 30-ig terjed6

idoszakrol

Az ligyek targykorok szerinti megoszlasa 2019. januéar 01-t61 2019. jinius 30-ig

Targy Megoldatlan Atvett Osszesen Megoldott | Megoldatlan
az ¢év elején munkaban a félév
végén
P 270 190 460 169 291
Pl 47 24 71 17 54
P2 68 160 228 135 93
K 871 728 1599 687 912
Iv 13 2 15 9 6
I 91 146 237 155 82
Ii 2 74 76 70 6
liv 4 81 85 84 1
loi 0 0 0 0 0
Ion 0 0 0 0 0
Ipi 0 0 0 0 0
Ipvl 6 20 26 20 6
Ipvlv 1 12 13 12 1
Ipvivk 8 14 22 21 1
Ik 9 55 64 46 18
Ikal 0 0 0 0 0
IK-KZ 0 7 7 7 0
Kv 20 467 517 468 49
KP 0 0 0 0 0
KPP 0 15 15 15 0
KPPR 0 11 11 11 0
KR 3 5 8 6 2
KUO 5 10 15 11 4
0 146 785 931 615 316
Pl 0 66 66 57 9
Pom 1 4 5 3 2
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R1 10 13 23 7 16
R2 5 7 12 5 7
R3 5 17 22 15 7
Spk 0 18 18 17 1
Kppd 0 42 42 42 0
Pom Ug 2 7 9 6 3
R4 i 1 1 2 1 1
R4 k 0 0 0 0 0
R4 p 0 1 1 0 1
R4 v 0 0 0 0 0
Osszese 1588 3012 4600 2711 1889
n
5. Szamvevéség
A pénziigyi gazdalkodds munkakdrébe tartozik — a fizetési lista Osszeallitdsa, a

fizetéselszdmolas ¢és egyéb jovedelmek, valamint a levonasok kovetése. A szdmvevdség
vezeti a napi pénztari forgalmat és kifizetéseket, dsszedllitja a pénztari jelentést, kezeli a
jovedelmi adatokat, kitolti a bérekkel kapcsolatos M-4-es formanyomtatvanyt és egyéb
tirlapokat, vezeti a hivatalos utak napldjat, torleszti a o tevékenység kapcsan jelentkezo
szamlakat, kitolti a meghagyast a készpénz kifizetésekhez, hitelesiti a kolesonigényléshez
sziikséges adatokat, jelentést ad, feldolgozza a peres-, végrehajtasi- €s peren kiviili targyak
kapcsan a helyszinelést és szakértdéi munkat, elszamolja és kifizeti a biintetdeljaras koltségeit,
letétet vezet, kiillonvalasztja a magan- és jogi személyek kifizetési targyait, nyilvantartast
vezet a letétekrdl, kifizetést hajt végre a letéti szdmlardl, a targyak kapcsan kiadott
hatérozatok alapjan elszamolja a szakértk és forditok-tolmacsok jaranddsagat, SI jegyzéket
¢s névsort vezet, megdrzésre és kezelésre atveszi az Orokségeket, a készpénzt és az
értékpapirokat, azokat kiadja rendeletre, valamint egyéb feladatokat is ellat a bir6sag
elndkének utasitisara.

A Zentai Alapfoku Birdésagon kdzbeszerzési feladatokat is ellatnak.

Addazonositd szam: 108341671
Cégjegyzek szam: 08945535

foly6szamlaszam:  840-1620-21

illetékek: 840-30664845-05

letétek: 840-451802-06

blintetések és eljarasi koltségek: 840-30665845-12

Sl e

5.1 A birésag munkaeszkozei

A Zentai Alapfoka Birdsdgnak a szamvevdség nyilvantartdsa alapjan a kovetkezd
alapeszkozei vannak:

Szamitogépek — 56 db — konyveldségi értéke 433.132,36 dinar

Szerver — 1 db — kdnyvel6dségi értéke 552.982,08 dinar
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Légkondicionald berendezések — 42 db
Masolo- €s nyomtato késziilékek — 35 db — konyveldségi értéke 139.924,17 dinar
Egyéb — fényképezdgép — 1 db — kdnyveldségi értéke 14.184,76 dinar
Tlizvédelmi késziilekek — 23 db

5.2 A Zentai Alapfoku Birosag bevételeinek és kiadasainak bemutatasa

A koltségvetés kozvetlen felhasznalojanak neve: Alapfoku Birdsag

A koltségvetés kozvetlen felhasznalojanak kodja: 30226

Az igazsagiigyi szerv neve: Zenta

A kozvetett felhasznalo kodja: 91297

A 2018. januar 01-t61 2018. december 31-ig terjedd id6szak adatai:

Jévahagyott Megvalésitott - Nem
tételek elkoltott megvalositott-
meglévo
421 Allandé koltségek 4,590,000.00 4,580,148.24 9,851.76
422 Utazasi koltségek 50,000.00 45,281.13 4,718.84
423 Szerzddéses szolgaltatdsok 26,000,000.00 20,794,637.76 5,205,362.24
425 Allando karbantartas 200,000.00 195,263.48 4,736.52
426 Anyag 1,500,000.00 1,286,962.32 213,037.68
482 Adok és illetékek 15,412.00 14,412.00 1,000.00
483 Pénzbiintetések 3,222,130.97 3,221,559.62 571.35
512 Felszerelés 200,000.00 198,463.95 1,536.05
Osszkoltség 35,777,542.97 30,336,728.53 5,440,814.44

A 2019. janudr 01-t61 2019. junius 30-ig terjedd iddszak adatai:

Jovahagyott Megval6sitott - | Nem

tételek elkoltott megvalositott

-meglévo
421 Allandé koltségek 4,500,000.00 2,292,009.33 2,207,990.67
422 Utazdsi koltségek 50,000.00 19,626.42 30,373.58
423 Szerzddéses szolgaltatdsok 25,400,000.00 13,893,600.24 11,506,399.76
425 Allandé karbantartas 300,000.00 30,106.44 269,893.56
426 Anyag 1,300,000.00 326,898.28 973,101.72
482 Adok és illetékek 6,864.00 5,864.00 1,000.00
483 Pénzbiintetések 1,401,000.00 1,395,409.27 5,590.73
512 Felszerelés 200,000.00 0.00 200,000.00
Osszkoltség 33,157,864.00 17,963,513.98 15,194,350.02

5.3 A foglalkozatottak keresete

Zentai Alapfoku Birdsag, F6 tér 2., 24400 Zenta, Szerb Koztarsasag
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A foglalkoztatottak keresete 2018 decemberében a besorolasuk szerint

A birdsag elnoke 135.087,24
Biro 108.992,00
A birosag titkara 79.086,97
Biroi asszisztens 65.513,40
Bir6i gyakornok 40.096,54
Referensek €s jegyzokonyvvezetdok 39.975,50
TorvényszEki biztonsagi szolgélat 33.295,91
Takaritono 26.768,75

Az 0sszes foglalkoztatott jovedelme a 2018. évben (éves szinten)

\ Keresetek

44.985.134,64 |

Természetbeni juttatiasok (éves szinten)

| Ujévi csomagok \

30.000,00 |

A foglalkoztatottaknak nyujtott segély (éves szinten)

| Anyagi timogatés

2.764.222,00 |

Birok és foglalkoztatottak (éves szinten)

| Utikoltség \ 3.314.703,86 |
A foglalkoztatottak jutalmai és egyéb kiadasok (éves szinten)

| Jubilaris dijak 378.998,00 |
A foglalkoztatottak keresete 2019 majusaban a besorolasuk szerint
A birdsag elndke 142.743,90
Bird 118.564,64
A birosag titkara 82.344,75
Biroi asszisztens 68.171,14
Bir6i gyakornok 42.903,30
Referensek ¢€s jegyzokonyvvezetok 42.466,32
TorvényszEki biztonsagi szolgélat 35.003,17
Takariton6 29.375,30

Az osszes foglalkoztatott jovedelme a 2019. évben (2019. 06. 30-ig)

| Keresetek

23.911.167.91 |

Természetbeni juttatasok (éves szinten)

| Ujévi csomagok

0,00 |

A foglalkoztatottaknak nyujtott segély (éves szinten)

| Anyagi timogatés

1.102.451,00 |

Birok és foglalkoztatottak (éves szinten)

| Utikoltség

1.532.111,63 |

Zentai Alapfoku Birdsag, F6 tér 2., 24400 Zenta, Szerb Koztarsasag
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A foglalkoztatottak jutalmai és egyéb kiadasok (éves szinten)
| Jubiléris dijak | 214.421,00 |

5.4 Kozbeszerzés

A 2018. januar 01-t61 2018. december 31-ig terjedd id6szak adatai:

Urlapnyomtatas 339,883.20
Irodai felszerelés 239,877.35
Nyomtatopapir 90,000.00
Uzemanyag 100,000.00
Nyomtatoba festékutantdltd 179,297.00
Tisztitoszerek 229,814.08
Szamitogépes anyag- és felszerelés 183,883.95
Egyéb fogyd eszkozok 219,852.00
Szoftverszolgaltatas — elektronikus jogtar 63,690.00
magyarazattal és tolmacsoléssal

A szamitogépes felszerelés javittatasa 99,936.50
Allagmeg6rz6 javitasok az épiileten 8,160.00
A szolgélati jarmii javitdsa és karbantartdsa 40,366.98
A légkondiciondlo berendezések tisztitdsa 46,200.00
Az internetes honlap lizemeltetése 6,289.99
A nyomtatok festékutantoltdjének 59,980.80
ujrahasznositasa

Anyagok levéltari elhelyezése 300,000.00

A 2019. januar 01-t6l 2019. janius 30-ig terjedd id6szak adatai:

Urlapnyomtatés 84,732.00
Irodai felszerelés 38,501.50
Uzemanyag 100,000.00
Nyomtatdba festékutantoltd 27,699.00
Tisztitoszerek 39,130.47
Szamitogépes anyag- €s felszerelés 0.00
Egy¢éb fogyd eszkdzok 24,902.00
Szoftverszolgaltatas — elektronikus jogtar 66,000.00
magyarazattal és tolmacsoléssal

A szamitogépes felszerelés javittatdsa 24.,430.00
Allagmegbrz6 javitasok az épiileten 0.00
A szolgélati jarmi javitasa és karbantartasa 5,676.00
A légkondicionald berendezések tisztitisa 0.00
Az internetes honlap és inf. lizemeltetése 0.00
Anyagok levéltari elhelyezése 0.00
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6. Gépirok

A birdsag gépiroi latjak el a targyaldasokon ¢€s targyaldsi hatarnapokon a jegyzOokonyvek
vezetését, gépelik a birdsagi hatdrozatokat, atiratokat €s madsolatokat, valamint ellatjak a
bir6sagi hatalom gyakorlasaval jar6 egyéb adminisztrativ teenddket.

7. ADbiréi hatalom gyakorlasa mellett ellatott egyéb munkafeladatok a Zentai
Alapfoku Birdsagon

7.1 Bizonylatok kiadasa

A Zentai Alapfokt Birdsag bizonylatot ad ki arrol, hogy a nevezett személy ellen nem folyik
vizsgalat és nem emeltek vadat hivatalbol ild6zendd biincselekmény miatt.

Ezeket a bizonylatokat a Zentai Alapfoku Birdsag és a Szabadkai FelsObirosag illetékességi
terliletére vonatkozdlag adja ki az ligyfél személyes kérelmére, a kérelmezd érvényes
személyi igazolvanya vagy utlevele felmutatasa ellenében.

Ezt a bizonylatot minden nap 08:00 6ratol 12:00 o6rédig adjak ki a Zentai Alapfokt Birdsag
sz€khelyén, az elsé emeleti iktatoban, valamint az adai és a magyarkanizsai irodan.

A bizonylatért fizetend? illeték 190,00 dinar.

E bizonylat kérelmezésére olvashatoan kitoltdtt formanyomtatvanyt kell atadni, amelyet a
birdsag székhelyén, az elsé emeleti iktatoban lehet igényelni.

A kérelem atadéasatol szamitva legalabb 15 nap a bizonylat kiad4sanak legrévidebb hatarideje.

Egyéb igazolasok kiaddsa iranti kérelmiikkel a polgarok (igazolas, hogy az illetd nem
résztvevoje a jelen birdsagon folyamatban levé bontopernek, hogy az illetét nem helyezték

gondnoksag al4d, nem vontak meg tdle a sziildi feliigyeleti jogot, stb.) a birdsag hivataldhoz
fordulhatnak.

7.2 Nemzetkozi feliilhitelesités

Az idegen kozokiratok hasznéalatdhoz a nemzetkozi jogforgalomban el6zdleg le kell folytatni
ezek torvényesitését. Kivételt képeznek azon esetek, amelyekben a nemzetkozi szerzodések
masféle eljarast irnak elo.

A Szerb Koztarsasdgban kelt kozokiratokat csak abban az esetben lehet kiilfoldon
felhasznalni, ha a felhasznélésra keriild kézokiratok diplomaciai vagy konzuli hitelesitésének
(feliilhitelesitésének) melldzésérél Hagaban, az 1961. oktéber 5-én kelt egyezmény
értelmében vannak hitelesitve.

A kiilfoldi kozokiratok torvényesitésének sziikségességét megsziinteté Hagai Egyezmény
leegyszerisitette a torvényesitési eljarast a szerz6do felek kozott, igy a kozokiratot az azt
kiado illetékes allami szervnél kell hitelesiteni.
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Az okirat hitelesitésével az okiraton szerepld pecsét €s alairds hitelességét erdsitik meg, de az
okirat tartalmaét nem.

A kozokiratok olyan iratok, amelyeket az illetékes hivatalok adnak ki azokrdl az adatokrol,
amelyekrdl hivatalos nyilvantartast vezetnek. Eldirt formaban adjak ki &ket, a
meghatalmazott személy alairasaval és a kiadd hivatal pecsétjével ellatva. Kozokiratnak
szamitanak a bizonylatok, az oklevelek, a bizonyitvanyok és hasonlok.

A maganokiratok az okirat kiaddjanak sajat kezilleg aldirt irdsbeli kozlései.
Maganokiratoknak szdmitanak a nyilatkozatok, meghatalmazésok, jovahagyasok és hasonlok.

A maganokirat, amennyiben az azt kiadé személy alairasat az illetékes hivatalos szerv
meger0siti, hitelesiti a meghatalmazott személy aldirasaval és a hatosag hivatalos pecsétjével,
elnyeri a kdzokirat elemeit, kivéve a bizonyito erejii hatalyossag elemét.

Az APOSTILLE igazolas (pecsét), amellyel az idézett Hagai Egyezménynek megfeleléen a
nemzetkozi jogforgalomban a kozokiratok torvényesitése (hitelesitése) helyett igazoljak az

rrrrr

zarjegy valodisagat.

Az Apostille hitelesitéssel ellatott dokumentum barmilyen tovabbi hitelesités alol mentes €s
felhasznalhaté azokban az allamokban, amelyek alédirtak a Hagai Egyezményt.

A mindennapi tigyvitelben, kiilondsen a kiilfoldon felhasznalandd okiratok hitelesitésével
kapcsolatban, a birosag koteles ligyelni az altala hitelesitésre keriild iratok és okiratok
tartalmara és olvashatosdgara, a papir mindségére, a bélyegzd lenyomatira és egyéb, az
okmanyok és iratok kiilalakja szempontjabol Iényeges koriilményre.

Ha az irat nem felel meg a fenti bekezdésben foglalt feltételeknek, és ezzel csorbithatja az
orszag tekintélyét, az elnok megtagadhatja az irat hitelesitését és utasithatja a kérelmezat,
hogy szabalyos iratot nyujtson be, amely a kiilalakja szempontjabdl kiilfoldi felhasznalasra
alkalmas.

A nemzetkozi hitelesités ligyében az érdekeltek fordulhatnak a székhelyén, a zentai birésagon
UVERIC Olga iigyintéz6hoz, a masodik emeleten a 25-6s irodaban. Az Apostille bélyegzd
alairéja a birdsag elnoki tisztségét betdltd biro, BERENYI Ernd, valamint a birdsag
elnokének helyettese RADONJIC Svetlana, valamint POZDER Valéria és APRO Lészl6
birok.

A hitelesitéshez sziikséges:
- a hitelesitend6 dokumentum,
- a hitelesitendd dokumentum fénymasolata.

A hitelesitési illeték Osszege az alabbiak szerint alakul:
- oklevelek, igazolasok, anyakdnyvi kivonatok, meghatalmazasok hitelesitése 2.090,00
dinar (minden egyes tovabbi példany 160,00 dinar)
- forditasok hitelesitése 680,00 dinar (minden egyes tovabbi példany 160,00 dinar)
Foly6szamlaszam: 840-30664845-05

8. Allampolgsri panaszok a birésag munkaja kapcsan
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A birdsdgok szervezeti rendszerérdl szolo torvény 8. szakaszédnak rendelkezésével
Osszhangban az ligyfélnek, illetve a bir6sagi eljards mas résztvevdjének joga van panaszt
tenni a birésag munkdjara, ha ugy itélik meg, hogy az eljaras elhuzodik, nem szabalyszer(i
vagy fennall a jogellenes befolyas lehetdsége.

Ha az ligyfél vagy a birdsagi eljaras mas résztvevoje kifogassal €l, a birdsag elndke koteles
azt ¢és a kifogas beterjesztjét megvizsgalni, valamint a panasz atvételét kovetd 15 napon
beliil koteles a Fels6birosag elnokét kozvetleniil is értesiteni a kifogds megalapozottsdgarol és
a foganatositott intézkedésekrol.

Az tigyfelek panaszukban ramutathatnak a jelen birdsag el6tt folyamatban 1évé eljardsokban
tapasztalt szabalytalansagokra, az gy elhuzddasara vagy olyan koriilményre, amely
esetlegesen az eljard bird vagy a birdsag tobbi dolgozdjanak hibaja és hatassal van az eljaras
kimenetelére (pl. a targyalas indokolatlan elnapolésa azokban az esetekben, amikor a birosag
nem tartja be a targyaldsok kitlizésére vagy a dontés meghozatalara vonatkozd toérvényes
hataridoket, stb.)

Fontos azonban kihangstlyozni, hogy a birdsag elnokének nincs meghatalmazéasa arra, hogy
eljarjon a panasznak azon allitdsai kapcsan, amelyek az ligy érdemi részére, illetve az eljarast
befejezd érdemi hatarozatok torvényességére €s szabalyossagara vonatkoznak. A birdsag
elndkének arra sincs meghatalmazésa, hogy barmilyen modon befolyasolja birdkat az eljaras
lefoytatasdban és a dontéshoztalban, illetve az érdemi dontésekben, mert a Birokrol szolo
torvény 1. szakaszdnak megfelelden minden bird fliggetlen a munkdjdban és a dontés
meghozataldban. Az {ligyfelek a torvényben meghatarozott jogorvoslattal élhetnek,
amennyiben elégedetlenek a birdi dontéssel, valamint szabalytalannak vagy torvénytelennek
itélik meg azt, azonban e tekintetben nem élhetnek a kifogas, a panasz jogaval.

Annak éredekében, hogy az iigyfelek adott hataridén beliil pontos tajékoztatast kapjanak a
panasz megalapozottsagardl, elengedhetetlen, hogy panaszukban minden sziikséges adatot
megjeloljenek, hogy az elnok kivizsgalhassa a kifogést. Fel kell tiintetniiik az ligyirat szamat
¢és jelzését, a kifogas vagy a folyamodvany okat, a kifogéast benyujtd személy csaladi és
utoénevét, valamint pontos lakcimét.

A birdk és a birosagi személyzet munkdjara vonatkozd panaszokat, valamint a siirgdsségi
kérelmeket irasban kell benyujtani az alabbi cimre:

A Zentai Alapfoku Birdsag elndkének
24400 Zenta, Fo tér 2.

Amennyiben az ligyfél az adai vagy a magyarkanizsai iroddk munkajara tenne panaszt, azt
kozvetleniil abban az iroddban teheti meg, amelynek a munkéja kapcsan tesz panaszt, amit
eljarasra tovabbitanak a birosag elnokének.

9. A birésag munkajanak nyilvanossaga

A bir6ésag ugy biztositja munkdjanak nyilvanossagat, hogy lehetévé teszi a kozvetlen
hozzaférést a munkajahoz, informaciot nyOjt a kozérdekli adatokrol kozlemények,
sajtotajékoztatok, a birdsag elndkének és szovivojének a médidban vald szereplése, valamint
a birésagnak az interneten valo jelenléte utjan.
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A Zentai Alapfoka Birosag szovivéje STAJIC Marijana. Cime: Zentai Alapfokt Birésag, Fo
tér 2., 24400 Zenta. Tel: 024/813-574, 024/655-444 201-es mellék, 064/659-3864.

9.1 A birésag munkajaba valo betekintés

Az ligyrendet, amely tartalmazza a targyalasok iddpontjat, helyét és targyat, minden nap
kifiiggesztik jol lathatd helyen, a targyald ajtajan. Azokhoz a targyaldsokhoz, amelyek irant a
nyilvanossag nagyobb érdeklddést tanusit, a birdsagi igazgatds nagyobb szamu személy
befogadasara alkalmas helyiséget biztosit.

A birdsag elndkének irasbeli engedélyével a birdsagon engedélyezett a fényképezés, valamint
a hang- ésa képfelvételek készitése.

A targyalasokon fényképezni, hang- és képfelvételt késziteni a felvétel kozzétételének
szandékaval kizarolag a birdsdg elndkének jovahagyasdval lehetséges, el6zdleg azonban
sziikség van a birdi tandcs elndkének, a bird, valamint a targyalasban érdekelt felek irasbeli
beleegyezésére. A jovahagyas engedélyezésekor ligyelni kell a nyilvanossag érdeklddésére,
az eljaras kovetkezményeire és az eljarasban résztvevo felek maganéletére €s biztonsagara. A
sziikséges jovahagyas beszerzését kdvetden a birdi tanacs elndkének feladata, hogy ligyeljen
arra, a fényképezés és a felvételezés ne zavarja a targyalas folyamatat és a rendet a
targyaldteremben.

9.2 A kozérdeku adatokhoz valo szabad hozzaférés

9.2.1 A kozérdekii adatokhoz valé szabad hozzaférésrol szolo torvény (SZK
Hivatalos Kozlonye 12/04, 54/07, 104/09 és 36/10 szam)

A kozérdekii adatokhoz vald szabad hozzaférésrdl szolo torvény (SZK Hivatalos Kozlonye
120/2004, 54/2007, 104/2009 és 36/2010 szdm) értelmében a birésagnak lehetdvé kell tennie,
hogy a nyilvanossdg megismerje a birdésag kezelésében levd kozérdeki adatokat, és ily
moédon ,biztositsa és megvédje a polgaroknak a t4jékoztatisra valdo jogat és ezéltal
megvaldsitsa a szabad, demokratikus és nyilt tarsadalmi rendet.” (1. szakasz).

E torvény értelmében kozérdekli az a hatoésag rendelkezésére allo informéciod, amely a
hatésag munkdja kozben vagy azzal kapcsolatban keletkezett; az ilyen dokumentum
tartalmazza az informacidt, és arra vonatkozik, amirdl a nyilvanossagnak indokolt érdeke,
hogy tudomast szerezzen (a Torvény 2. szakaszanak 1. bekezdése).

Négy alapvetd torvényi jog létezik a kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés tekintetében (a
Torvény 5. szakasza):

- mindenkinek jogaban 4ll, hogy értesiiljon arrol, rendelkezik-e a hatosag bizonyos kozérdekii
informacioval, és hogy az szdmara hozzaférhetd-e;

-mindenkinek joga van arra, hogy a kozérdekli informacié hozzaférhetévé valjon szamara,
azaz hogy téritésmentesen lehetdvé tegyék neki a kozérdekli informacidt tartalmazod
dokumentumba vald betekintést;

-mindenkinek joga van arra, hogy megkapja a kért informdciot tartalmazé dokumentum
masolatat, amint a dokumentum méasolatanak elkészitésével jard koltségeket térités cimén
befizette;
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-mindenkinek joga van arra, hogy kérésére a dokumentum madsolatat postan, telefaxon,
elektronikus levél utjdn vagy mas modon megkiildjék az eldirt koltségtérités befizetése
ellenében.

Mindenkinek azonos feltételek mellett joga van hozzaférni az informéciohoz (a kozérdekii
informaciohoz val6 szabad hozzaférés elve). Ez azt jelenti, hogy minden kérelmezd szabadon
hozzaférhet a kdzérdekii informéciokhoz erga omnes, és azonos feltételek mellett fiiggetleniil
attol, hogy az illetd kérelmezdnek jogos érdeke-e a meghatarozott informacié megismerése. A
szabad hozzaférés elve egyben azt is jelenti, hogy mindenkinek joga van megismerni a
kozfeladatot ellato szervek kezelésében levo kozérdekii adatokat. A cél, amit a nyilvanossag a
kérelmezett informdcié megszerzésével biztosit, nem relevans az adatszolgéltatas kérelmének
elbiralasa szempontjabol.

A kozérdeki adatokhoz torténd szabad hozzaférésrdl szo6lo torvény a kozérdekii adatokhoz
torténd szabad hozzaférés megalapozottsaganak védelmét alkalmazza.

Ugy tekintendé, hogy a nyilvanossag 2. szakasz szerinti tudomésszerzési érdeke
mindenképpen indokolt, ha az informécid, amely a hatésag rendelkezésére all, a lakossag és a
kornyezet veszélyeztetésére, illetve egészségének védelmére vonatkozik. Amennyiben a
hatésag rendelkezésére allo egyéb informaciordl van szo, a nyilvanossag 2. szakasz szerinti
tudomasszerzési érdeke mindaddig indokoltnak tekintendd, mig a hatdsag ennek ellenkezdjét
nem bizonyitja. (a Torvény 4. szakasza). A torvényben tételszerlien fel vannak sorolva azok
az esetek, amikor a kozérdekii adat nem ismerhetd meg (a Torvény 9., 13. és 14. szakasza).

A hatésdg abban az esetben nem teszi lehetdvé a kérelmezd szdmara a kozérdeki
informacidkhoz vald hozzaférést, ha azzal:

1. valamely személy életét, egészségét, biztonsdgat vagy mas fontos javat veszélyeztetné;

2. veszélyeztetné, gatolnd vagy megnehezitené valamely bilincselekmény elkovetésének
megakadalyozasat vagy felderitését, a biincselekménybdl eredd véademelést, az eldzetes
blintetoeljaras folytatasat, a birdsagi eljaras folytatasat, az itélet vagy mas biintetés
végrehajtasat, illetve mas jogi eljarast, vagy a tisztességes peres eljarast, az igazsagos
itélkezést;

3. komolyan veszélyeztetné az orszadg védelmét, a nemzet- vagy kozbiztonsagot, illetve a
nemzetkozi kapcsolatokat;

4. lényegesen csokkentené az allam torekvését, hogy iranyithassa az orszdg gazdasagi
folyamatait, vagy jelentdsen megnehezitené az indokolt gazdasagi érdekek megvaldsitasat;

5. hozzaférhetévé tenne jogszabaly vagy a torvényen alapuld hivatalos aktus 4ltal allami,
hivatali, lizleti vagy mads titokként kijeldlt, illetve csak a személyek bizonyos kore szamara
hozzaférhetd informaciot vagy dokumentumot, és ennek a kiadasa a torvényileg védett, az
informaciohoz val6é hozzaférés érdekénél magasabb érdekek szempontjabol sulyosabb jogi
vagy mas kovetkezményeket vonna maga utan (a Torvény 9. szakasza).

A hatésdg nem engedélyezi a kozérdekli informacidokhoz valé hozzaférés joganak az
érvényesitését, ha ezzel megsértené annak a személynek, akire a kért informacié vonatkozik,
a maganéletre, a tekintélyre vagy egyébre vald jogat, kivéve ha: 1. ez a személy erre
engedélyt adott; 2. kozismert személyrdl, kozérdeki jelenségrol vagy eseményrdl, kiilondsen
ha allami és politikai tisztségviseldrdl van szo, €s ha az informacié az illetd személy altal
betoltott tisztség szempontjabol fontos; 3. olyan személyrdl van szo, aki — kiilondsen
maganéleti — magatartasaval okot szolgéltat az informaci6 kérésére (a Torvény 14. szakasza).
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A hatosdg nem teszi lehetdvé a kérelmezdnek a kozérdekli informacidkhoz vald hozzaférés
jogénak az érvényesitését, ha a kérelmezd visszaél a kozérdekli informacidokhoz valod
hozzaférés jogéaval, kiilondsen ha kérelme értelmetlen, til gyakori, ha ugyanazokat vagy a
mar megadott informacidkat kéri, vagy ha tul sok informaciot kér (a Torvény 13. szakasza).

A hatésag nem koteles a kérelmezd szamara lehetové tenni a kdzérdekli informécidhoz valo
hozzaférést, ha olyan informaciérdl van sz, amely az orszdgban vagy az interneten mar
megjelent és hozzaférhetd. Ilyen esetben a hatésdg a kérelemre adott valaszaban utal az
informaciot kozzétevd informacidhordozora (a hivatalos kozlony szama, a publikacio
elnevezése, stb.), megjelenésének helyére és idejére, kivéve ha az altalanosan ismert (a
Torvény 10. szakasza).

9.2.2 A kozérdekii informaciokhoz valé hozzaféréssel kapcsolatos eljaras

A kozérdeki informacidkhoz vald hozzaféréssel kapcsolatos adatok kérelmezdjének feltétlen
fel kell tlintetnie a csaladi nevét és utdnevét, lakcimét és minél pontosabb leirdsat a kért
kozérdekii informécionak.

A kozérdekli informdciokhoz vald hozzaférés ligyeinek intézésével megbizott személy
MAJSTOROVIC Bosko, a birdsag titkara.

Ha kérelmezd a Zentai Alapfoku Birésaghoz kérelmet nyujt be a kozérdeki informaciokhoz
vald hozzaférés joganak érvényesitése érdekében, akkor azt az alabbiak szerint teheti:

1. irdsos forméaban a Zentai Alapfoka Birosag székhelyének cimén vagy személyesen atadva
a kérelmet az ligyfélfogado toldoablaknal;
2. elektronikus uton a kdvetkezd e-mail cimen: uprava@se.os.sud.rs .

Amennyiben a kérelem nem tartalmazza a fent felsorolt adatokat, vagy azok nem
szabalyszerliek, akkor a meghatalmazott hatdsagi személy koteles dijmentesen felvilagositani
a kérelmezOt a hidnyossagok elharitdsanak maodjarol, illetve utasitast kiildeni neki a kérelem
kiegészitésére. Ha a kérelmezd a megszabott hataridén belill, illetve az utasitas
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil nem héritja el a hidnyossagokat, a hianyossagok
pedig olyan jellegiiek, hogy a kérelem alapjan nem lehet eljarni, a hatdésag zardhatarozattal
elveti a kérelmet a szabalytalansdga miatt. A birdsag ilyen iranya végzése ellen lehetdség van
fellebbezni.

A hatdésag szobeli, jegyzOkonyvbe mondott kérelem alapjan is koteles lehetové tenni az
informaciokhoz vald hozzaférést, miutan az ilyen kérést kiilon nyilvantartasba veszi, és az
irasban beadott kérelemre vonatkozo6 hataridoket alkalmazza ra.

A hatosag koteles haladéktalanul, de legkésobb a kérelem atvételétdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a kérelmezodt arrdl, hogy a kért informacidé a birtokdban van-e, lehetévé tenni
szdmara az informacidt tartalmazé dokumentumba vald betekintést, illetve kiadni vagy
elkiildeni neki a dokumentum masolatat. Az informacié megkiildésének napja az a nap, amely
napon a dokumentummasolat elhagyja annak a hatosdgnak az iktatojat, amelytdl az
informaciot kérték. Ha a kérelem olyan informaciéra vonatkozik, amelyrdl indokoltan
feltételezhetd, hogy valamely személy életének vagy szabadsagénak a védelme, illetve a
lakossag vagy a kornyezet egészségének a veszélyeztetése vagy védelme szempontjabol
fontos, a hatosag a kérelem atvételétdl szamitott 48 oran beliil koteles értesiteni a kérelmezot
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a kért informacio birtoklasarol, lehetové tenni szamara a kért informaciot tartalmazo
dokumentumba val6 betekintést, illetve kiadni neki a dokumentum masolatat.

Ha a hatésag az 1. bekezdésben emlitett hataridon beliil indokolt okokbol nem értesitheti a
kérelmezot az informacid birtoklasardl, nem teheti szamara lehetové a betekintést a kért
informaciot tartalmazo dokumentumba, illetve nem adhatja ki vagy nem kiildheti meg neki a
dokumentum madsolatat. Errdl koteles azonnal értesiteni a kérelmezdt, és utdlagos hataridot
megjeldlni, amely nem lehet hosszabb a kérelem atvételétol szamitott 40 napnal, és amely
alatt értesiteni fogja a kérelmezdt az informéciordl, hogy lehetdvé teszik szamdra a kért
informdaciot tartalmazé dokumentumba vald betekintést, illetve kiadjak vagy megkiildik neki
annak a masolatat.

Ha a hatésag a kérelemre hataridon beliil nem vélaszol, a kérelmezd panaszt tehet az
adatvédelmi biztosnal, amennyiben a birosag elutasitja tajékoztatasat, hogy birtokdban van-e
¢s elérhetd-e a kért kozérdekli informacid, vagy ha elutasitjak a kért kozérdekli informacidba
val6 betekintést, hogy kiadjak vagy atadjak a kért dokumentumot (attél fiiggéen, hogy mit is
kért), vagy nem valaszolnak az eldirt 15 napon beliil, indokolt esetben 40 napon beliil (a
hivatali eljaras hataridejének tuallépése).

A kozérdekli informéciok biztosa szolgalatanak székhelye Belgradban van, a Bulevar Kralja
Aleksandra 15. szam alatt.

9.2.2.1. A kozérdekii adatokhoz torténé hozzaférés koltségeinek megtéritése
A kért informacidt tartalmazo dokumentumba val6 betekintés ingyenes.

A kért informaciot tartalmazo dokumentum masolatat a kérelmez6 akkor kaphatja meg, ha
megtériti a masolat elkészitésének koltségeit, utalvany esetén pedig annak a koltségeit.

A Szerb Koztarsasdg kormanyanak rendelete a kozérdekli informdéciokat tartalmazd
dokumentumok kiadasakor felmeriilé koltségek megtéritésének mértékérdl (SZK Hivatalos
Kozlonye 8/2006 szam) eldirja a felmeriild koltségek mértékének megtéritését, amelyet az
informaciot kérelmezd személy fizet a masolat elkészitéséért és A kozérdekli informacidkhoz
torténd szabad hozzaférésrél szo6ld torvény szerinti kozérdekii informacidkat tartalmazo
dokumentum masolatanak megkiildéséért.

A koltségjegyzék szerint, amely az idézett rendelet szerves része, a dokumentumok
masolatanak koltsége annak nemétdl fiiggden, a kovetkezo:

1. dokumentum - A3 formatum - oldalanként 6 dinar;
- A4 formatum - oldalanként 3 dinar;
2. a dokumentum elektronikus formaban torténd lejegyzése merevlemezen - 20 dindr;

CD-ROM-on - 35 dinar;
DVD-n - 40 dinar;

3. dokumentumok audio kazettan - 150 dinar;

4. dokumentumok audio-vided kazettan - 300 dinar;

5. a dokumentum irott formabol elektronikus formaba valo atalakitasa oldalanként 30 dinar.

A dokumentumok kézbesitésének koltségeit a PTT Srbija Kozvallalat hatalyos arjegyzéke
szerint keriilnek elszdmoldsra.
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Ha a kozérdekli informdciot tartalmazd dokumentum madsolatdnak elkészitési koltsége
meghaladja az 500,00 dinar Osszeget, a kérelmezd koteles a rendelkezésre bocsatas eldtt a
felmeriil6 koltségek 50%-at letétbe helyezni a koltségjegyzék leirasa szerint.

A hatosag donthet Ggy, hogy a kérelmezot felmenti a felmeriild koltségek fizetése alol, ha
azok nem haladjdk meg az 50,00 dindr Osszeget, elsésorban a révidebb dokumentumok
elektronikus forméaban vagy faxon torténd megkiildése esetén.

A térités alol mentesiilnek az 0jsdgirok, ha a dokumentum madsolatat a hivatasuk végzése
érdekében kérik, tovabba az emberjogi szervezetek, ha a dokumentum masolatat a szervezet
céljainak megvalositasdhoz kérik, és azok a személyek, akik a lakossdg egészségének vagy a
kornyezet veszélyeztetésére, illetve védelmére vonatkozé informaciokat kérik, kivéve, ha
olyan informaciordl van szo, amely az orszagban vagy az interneten mar megjelent ¢és
hozzaférhetd (A kozérdekii adatokhoz torténd szabad hozzaférésrél szold torvény 17.
szakaszanak 4. bekezdése).

9.2.3 A Zentai Alapfoku Birosag rendelkezésére allo informaciok fajtai

A Zentai Alapfoku Birdsag az aldbbi informdciokkal rendelkezik:

* a jelen birdsag eldtt folyo ligyekre vonatkozo informaciok (birdsagi dontések, az ligyfelek
beadvanyai, a birésagon folyamatban levd eljardsokban megtartott targyalasokon felvett
jegyz6konyvek, mellékelt bizonyitékok...);

* a befejezett és az irattarban 1év6 ligyekre vonatkozo6 informaciok;

* a birdsagi igazgatas tligyirataival kapcsolatos informéaciok;

* a munkahelyi besorolésra, belsd szervezésre, munkaviszonyra és egyéb olyan altalanos
aktusokra vonatkoz6 informaciok, amelyek a birosagon beliili viszonyokat szabalyozzak;

* a birdsag munkajarol szol6 idészakos jelentések;

* jogszabalyok és hivatalos kiadvanyok gytijteménye;

* az iilnokokkel kapcsolatos informaciok;

* a hivatalbol kirendelt védok jegyzéke;

* a birdsag munkdjanak belso szervezésére vonatkozd dontésekkel kapcsolatos informaciok (a
Zentai Alapfokt Birosag évi munkarendeje és annak modositasa), stb.

9.2.4 A leggyakrabban benyujtott kérelmek

A Zentai Alapfoku Birésag munkajara vonatkozo kozvetlen informaciok kapcsan beadott
kérelmek leggyakrabban a birdsdgon folyd eljardsokra vonatkoznak. A 2017-es évben 12
kérelem érkezett kozérdekli informaciok kiaddsa engedélyezésére vonatkozolag. A
kérelmekbdl 9-et civil szervezetek, 2-6t polgarok és 1-et hatalmi szerv adott be.
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10. Formanyomtatvanyok

10.1 KERELEM A KOZERDEKU INFORMACI(’)KHOZ VALO HOZZAFERESHEZ
(FORMANYOMTATVANY)

(a hatosag neve és székhelye)

KERELEM
a kozérdekii informaciokhoz valo hozzaféréshez

Kérem a fent nevezett hatosdgot, hogy A kozérdekli informacidkhoz valé szabad
hozzaftérésrol szo616 torvény (SZK Hivatalos Kozlonye 120/04, 54/07, 104/09 és 36/10 szam)
15. szakaszanak 1. bekezdése alapjan: tajékoztasson arrol, hogy rendelkezésére all-e a kért
informacio; engedélyezze szamomra a betekintést abba a dokumentumba, amely a kért
informaciot tartalmazza; adja ki a dokumentum maésolatat, amely a kért informaciot
tartalmazza; kiildje meg szdmomra a dokumentumot, amely a kért informéciot tartalmazza:
-postan,
-e-mailben,
-telefax ttjan,
-mas modon.

Jelen kérelem a kovetkezd informacidkra vonatkozik:

(a kért dokumentum minél pontosabb leirasa és egyéb adatok, amelyek megkonnyitik a kért
informacio keresését)

A kérelmez0 csaladi- és utoneve

Helység
Kelt20  ¢év napjan
Lakcim
Egyéb elérhetoség
Aléiras
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10.2 KERELEM AZ UGYIRATOKBA VALO BETEKINTESHEZ
(FORMANYOMTATVANY)

(a hat6sag neve ¢és székhelye)

Kérem a fent nevezett hatdsagot, hogy engedélyezzen szdmomra betekintésta /  szamu
ligyiratba , amely:
- az iktatoban van,
- az irattarban van.

A kérelmez6 adatai:
Csaladi és utonév

Személyi igazolvany szdma Ugyvédi ig. szdma
Milyen mindségben kéri a betekintést?
Lakcim: Tel.:

A kérelmez6 alairasa

Az ligyiratba val6 betekintést engedélyezd bird neve:

A bird jovahagyasat kdvetden a hatosag koteles tajékoztatni a kérelmezdt, hogy az iigyiratot
-an/-én 9:00 és 13:00 ora kozott megtekintheti a - szamu szobaban
dinar illeték ellenében, amelyet a birdsag részére a
szamu folyoszdmlara kell befizetni. A kérelmezd az iligyiratot
an/-én tekintette meg.

Ugyintézd

Az illeték lerova, az elismervény csatolva.
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10.3 KERELEM AZ UGYIRAT MASOLATANAK-FENYMASOLATANAK

KIADASAHOZ

(FORMANYOMTATVANY)
Kérem a / szamu targybol az alabbi okmanyok masolatanak-fénymasolatanak
kiadésat:
Kelt:
A kérelmez0 alairasa:
Lakcim:
Telefon:
Engedélyezte: bird
A bird jovahagyasat kovetden a hatosag koteles tdjékoztatni a kérelmezot, hogy a kért
masolatot-fénymasolatot -an/-én 9:00 és 13:00 ora
kozott atveheti a - szamu irodaban dindr illeték ellenében,
amelyet a birésag részére a szamu folydszamlara kell befizetni.

A masolatot-fénymasolatot atvette:

Meghatalmazott birosagi ligyintézd

Az illeték lerova, az elismervény csatolva.
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